
 

 

                                                                                                                                                           
          

Schulleitung      

             20.01.2025  

 

Elternsprechtag: Einladung und Anmeldung 

 

Sehr geehrte Eltern, 

wir nutzen in diesem Schuljahr für die Anmeldung und Organisation des Elternsprechtages 

erstmals Webuntis. 

Es ist daher zwingend notwendig, dass Sie einen Elternzugang zu Webuntis haben. Sollten Sie 

Probleme mit Ihrem Webuntis-Zugang haben, melden Sie sich bitte schnellstmöglich im 

Sekretariat! 

Am 31.01.25 werden Sie die Halbjahresinformationen Ihres Kindes erhalten. Damit haben Sie 

einen Überblick über den aktuellen Leistungsstand Ihres Kindes.  

 

Wir laden Sie herzlich zum Elternsprechtag am Freitag, 07.02.2025 von 15 Uhr bis 19 Uhr ein.  

 

So melden Sie sich bei einem Lehrer/einer Lehrerin für einen Termin an:   

1. Öffnen Sie Ihren Elternzugang bei Webuntis am PC/Tablet: Im Startfenster sehen Sie den 

Elternsprechtag. Durch Anklicken werden Sie direkt weitergeleitet. 

(Sollten Sie keinen anderen Internetzugang als das Handy haben, müssen Sie beachten, 

dass Sie Webuntis über den Browser öffnen und nicht die App verwenden. In der App auf 

dem Handy ist es nicht möglich Termine zu buchen. Es zeigt Ihnen nur eine Übersicht Ihrer 

Termine an.) 

 

2. Links sehen Sie den Namen Ihres Kindes sowie die unterrichtenden Lehrkräfte („relevante 

Lehrkräfte“). Die Kürzel der Lehrer/innen können Sie dem Anhang entnehmen. 

Farbig markierte Lehrkräfte haben einen expliziten Gesprächswunsch geäußert, welcher 

Ihnen auch per WebUntis-Mitteilung zugeht. Vereinbaren Sie bitte vorrangig bei diesen 

Lehrkräften Termine.  

Rechts sehen Sie die bei der Lehrkraft verfügbaren Termine. Wenn Sie bei einer Lehrperson 

in mehreren Fächern Gespräche wünschen, können Sie bis zu drei Zeitfenster 

hintereinander buchen. Die Auswahl eines Zeitfensters erfolgt durch einfaches Anklicken 

des Feldes. Falls Sie den Termin löschen und einen anderen auswählen möchten, klicken 

Sie einfach erneut auf das Feld und der Haken verschwindet. Sie können dann eine andere 

Uhrzeit auswählen. 

 

3. Sollten mehrere Geschwisterkinder die Realschule Hechingen besuchen, achten Sie bitte 

bei den jeweiligen Buchungsvorgängen darauf, dass es nicht zu Terminüberschneidungen 

kommt.  

 



 

 

 

 

4. Speicherung: Klicken Sie abschließend unbedingt auf den Button „Fertig“. Erst dann sind 

Ihre Termine gespeichert. Bitte notieren Sie sich die Termine oder drucken Sie die 

Übersicht über die Bericht-Funktion (Feld obere rechte Ecke oder Startbildschirm neben 

Datum des Sprechtags). 

 

5. Wichtig: Sollten Sie verhindert sein, so stornieren Sie bitte rechtzeitig Ihre Termine, um 

anderen Eltern die Chance auf ein Gespräch zu geben. Eine Stornierung ist bis 05.02. 

möglich. Informieren Sie bitte zusätzlich die entsprechende Lehrkraft per Mail. 

 

6. Unter folgenden Links finden Sie eine ausführliche Erklärung von Webuntis und eine Schritt 

für Schritt Anleitung als Videos: 
WebUntis-Sprechtag-für-Eltern.pdf 

Bing-Video 

Sollte es Ihnen dennoch nicht gelingen, einen Termin zu buchen, können Sie über folgende 

Adressen Hilfe bekommen: sekretariat@realschule-hechingen.de    p.fecht@realschule-

hechingen.de    k.maigre@realschule-hechingen.de  

 

Bitte beachten:  

Bei Ihrem Kind ist in den Halbjahresinformationen „Gespräch erwünscht“ angekreuzt? Dann reicht 

die kurze Sprechzeit (7-8 min) am Elternsprechtag nicht aus. Machen Sie bitte in diesem Fall einen 

extra Gesprächstermin aus. 

 

Bewirtung während der Wartezeiten:  

Zur Aufbesserung der Klassenkasse bieten Schüler/innen der Klasse 7c Getränke und Speisen an! 

 

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

S. Hipp, K. Friedrich, K. Maigré, Schulleitung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://untis-baden-wuerttemberg.de/wp-content/uploads/2017/12/WebUntis-Sprechtag-f%c3%bcr-Eltern.pdf
https://www.bing.com/videos/riverview/relatedvideo?q=Eltersprechtag+webuntis+eltern&mid=97E477BB8F878CCC9CCE97E477BB8F878CCC9CCE&FORM=VIRE
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Name Kürzel 

Frau Appel App 

Frau Baur Baur 

Herr Bossenmaier Bo 

Herr Breimesser Breim 

Frau Buseck Bus 

Herr Dehner Dehn 

Frau Dreher Der 

Herr Fautz Fau 

Herr Fecht Fe 

Frau Fecker Feck 

Frau Friedrich Fri 

Frau Gantert Gant 

Frau Graf Gra 

Herr Gruber Gru 

Frau Guster Gus 

Herr Hauser Hau 

Frau Hilbel Hil 

Herr Hipp Hipp 

Frau Holl Holl 

Herr Holthaus Holt 

Frau Husfeldt Hus 

Frau Kambeitz Kam 

Frau Kettner Ket 

Frau Kipp Kipp 

Frau Kleinmann Klein 

Frau Koch Ko 

Herr Krampulz Kra 

Frau Krüger Krü 

Frau Lindner Lind 

Frau Litschko Lit 

Frau Löwinger Löw 

Herr Lutz Lutz 

Frau Maigré  Ma 

Frau Marquart Marq 

Frau Merz Merz 

Frau Neuburger-Hipp Neu 

Frau Ochtrup Och 

Herr Riedel Ried 

Frau Riexinger-Ruff Riex 

Name Kürzel 

Frau Lena Sauter Saut_L 

Frau Teresa Sauter Sa 

Frau Schleicher Schl 

Frau Schnetzke Schn 

Frau Steinmetz Stein 

Herr Thierer Thi 

Frau Trumino Tru 

Frau Walker Walk 

Frau Wanner-Herzog Wan 

Frau Wiest Wiest 

Frau Yilmaz Yil 

Frau Zeiler Ze 



 

 

 

 

   
 


